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CONVOCATORIA PUBLICA 2023

La INSTITUCION EDUCATIVA SAN FRANCISCO DE ASIS, de conformidad con el articulo 19 y 21 del Decreto
1510 de 2013, compilado por el Decreto 1082 de 2015, esta interesado en recibir propuestas para el siguiente
proceso con MODALIDAD DE CONTRATACION: CONTRATACION REGIMEN ESPECIAL (Inferior a 20
SMMLYV)

El suscrito Ordenador del Gasto de la INSTITUCION EDUCATIVA SAN FRANCISCO DE ASIS, se permite
invitar a presentar propuesta para:

EL CONTRATO DE SERVICIO: ASESORIA CONTABLE PARA LA ACTUALIZACION DE LA CONTABILIDAD DEL
MES DE MAYO A DICIEMBRE DE 2023 Y PRESENTACION DE INFORMES DE MAYO A DICIEMBRE DE 2023,
DE LA IESFA.

Y de acuerdo a las condiciones establecidas en el estudio previo y la identificacion de las necesidades de
fecha: 15 (Quince) de Mayo de 2023 proceso de CONTRATACION REGIMEN ESPECIAL (Inferior a 20
SMMLYV).

Pueden participar en forma individual o conjunta (Consorcios o Uniones Temporales), las personas naturales y
juridicas que tengan el perfil de profesionales o técnicos en el area en ejercicio; que no se encuentren incursas en
ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar establecidas en la Constitucién y la Ley.

Los interesados deben presentar los documentos en el desarrollo del proceso de contratacion 2023 en la
Rectoria de la Institucion Educativa San Francisco de Asis.

PLAZO ESTIPULADO DEL CONTRATO: 210 Dias

FECHA LIMITE PARA LA PRESENTACION DE LA OFERTA, LUGAR Y FORMA DE LA MISMA: La fecha
limite para la presentacion de la oferta es el dia: 30 (Treinta) de mayo de 2023 hasta las 12:00 M en la Rectoria
de la Institucién Educativa San Francisco de Asis.

El proveedor sera seleccionado mediante la modalidad de “Comparacion de precios y experiencia”; teniendo
en cuenta el procedimiento de Evaluacion de proveedores del Sistema de Gestion de Calidad y Manual de
Contratacion de la IESFA, de estar interesado debera presentar su propuesta, explicando el servicio o
suministro a prestar, el tiempo y el valor; los anexos detallados en el documento de estudios previos del proceso
contractual 2023 de fecha del 15 (Quince) de Mayo de 2023 y presente invitacion del dia: 27 (Veintisiete) de
Mayo de 2023

1. CONDICIONES TECNICAS QUE SE EXIGEN

Las condiciones profesionales que se exigen: Profesional o Técnico o Persona Juridica, experimentado del area en
ejercicio, con tarjeta profesional o experiencia e informacion de servicios prestados de acuerdo al objeto contractual.
O bien persona natural con experiencia en la prestacion del servicio o suministro y con documentacion legal vigente.

2. DOCUMENTOS DE VERIFICACION JURIDICA
Los documentos juridicos que se verifiquen y que ameriten aclaracion seran solicitados por la entidad en la
fecha establecida en el cronograma de actividades y se le otorgara un plazo perentorio para su aclaracion.
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Seran rechazadas las propuestas del proponente que dentro del término previsto para aclarar o corregir, no
responda al requerimiento que le haga la entidad para subsanarla.

Los documentos tipo juridicos que deben allegar los oferentes son los siguientes:

N° CONCEPTO PERSONA JURIDICA PERSONA NATURAL
1 Carta de presentacion de la propuesta X X
Acreditacion de existencia y representacion X
2
legal
3 Fotocopia de la cedula de ciudadania del X X
Representante Legal
4 | Registro Unico Tributario X X
5 | Formato Unico de hoja de vida X X
6 | Certificado de cuenta bancaria X X
7 Verificacion de antecedente Fiscales X X
(Contraloria)
Verificacion de antecedente Disciplinario
8 , X X
(Procuraduria)
9 Ver|f|c§a0|on de antecedente Judiciales X X
(Policia)
10 Verlflczamon de Medidas correctivas X X
(Policia)
Certificado pago al sistema general de
Seguridad Social donde se acredita Salud,
11 | Pensién y Riesgos. Caja de Compensacion X X
Familiar, ICBF, SENA cuando de ello hayalugar
12 | Tarjeta Profesional X X
13 | Certificado de Inhabilidades (Policivo) PN X

3. ACLARACIONES Y CONSULTAS

Si hubiese alguna aclaracion y/o consulta el proponente debera solicitarla por escrito en el término del
cronograma, de igual manera se dara las respuestas por escrito a las solicitadas por el proponente en el
tiempo estipulado en el cronograma.

Las propuestas deberan ser entregadas anexandole todos los documentos exigidos en el documento
anteriormente establecido de conformidad con lo establecido en el cronograma de actividades.

4. INICIO DE EJECUCION DEL CONTRATO
El Contratista y el Contratante diligenciaran el Acta de Inicio del Contrato donde se aclare elcumplimiento
del objeto contractual, el tiempo y el valor.

5. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO: El plazo de ejecucion del contrato que se suscriba sera de
210 Dias calendarios contados a partir de la firma del Acta de Inicio.

6. LUGAR DE DESARROLLO DEL CONTRATO: En la INSTITUCION EDUCATIVA SAN FRANCISCO
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DE ASIS, en la sede Principal, en Cartagena DIRECCION: ARROZ BARATO, CRA. 3 No. 8 - 71.

7. VALOR ESTIPULADO: DIECINUEVE MILLONES CUARENTA MIL PESOS M.L. ($19040000,00),
incluido impuestos nacionales y distritales.

8. FORMA DE PAGO ,
La INSTITUCION EDUCATIVA SAN FRANCISCO DE ASIS, pagara durante los siete (7) dias habiles

siguientes al recibo a satisfaccion y cumplimiento de las obligaciones contractuales al objeto de la futura
contratacion, ante la actualizacidon mes a mes.

9. REQUISITOS PARA EL PAGO
a. Acta de Recibido a Satisfaccion del servicio o suministro suscrito por el supervisor
b. Planilla de pago (Seguridad Social)
c. Factura o cuenta de cobro
d. Para la terminacién del contrato debera adjuntar el informe o informes de evidencias de la
ejecucion del contrato

Forman parte integral del proceso la presente Invitacion (Invitacion - Convocatoria publica) y la
documentacion que se detalla en el Estudio previo, la cual describe los aspectos principales de la
contratacion a realizar y los demas requisitos relativos a los compromisos y presentacion de propuestas.
Contratacion Publica en Pagina Web 6 SECOP: Estudios previos, Invitacién y CDP.
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10.CRONOGRAMA DEL PROCESO CONTRACTUAL
ACTIVIDAD 1 ACTIVIDAD 2 ACTIVIDAD 3 | ACTIVIDAD 4 ACTIVIDAD 5 ACTIVIDAD 6 ACTIVIDAD 7
15 (Quince) de | 27 (Veintisiete) de _ _
Mayo de 2023 Mayo de 2023 , 1 (Primero) de Junio
Identificacién de | Expedicion y | 30 (szem;%)z 3de (ée 2053., g
las necesidades | publicacion de aviso mayo de eri.‘?. Icion de
de invitaciébn que Clerre_ de las eertmcacion ©
15 (Quince) de | ordena la apertura del recepciones  de o ] registro presupuestal 27
Mayo de 2023 proceso de seleccion '1)"298863’[3 31 (Treintiun) | 1 (Primero) de (Veintisiete)
Solicitud y | de 7:00am a 12:00 m U m. 2823 mayo  de JCU?;O de 2053 1 (Primero) de Junio | de
expedicion 30 (Treinta) d R ta d ara  de de 2023 Diciembre
certificado  de | 27 (Veintisiete) de (Treinta) de | Respuestade | aceptacion. Expedicion de CRP y | de 2023
de 2023
disponibilidad. Mayo de 2023 gaylo €. q observaciones Elaboraciony frmadel | Acta de
Elaboracion ar valuacion te contrato. recibo a
publicacion de ;rseszrr?tg‘éiz aSy satisfaccion
27 (Veintisiete) E:é)gvocaLtjct))rl:i.ara’ en verificacion de 1 (Primero) de Junio
de Mayo de 2023 | 158 PUDli requisitos. de 2023
Publicacion ~ de | pagina en internet o 12:00 m a Acta de inicio.
los estudios | web de lainstituciono | 5.4q pm
previos. cartelera ' '

institucional).

Se expide el aviso de invitacion en Cartagena de Indias, a los 27 (Veintisiete) dias del mes de Mayo de 2023.

Atentamente,

(ORIGINAL FIRMADO)

HNA. ELIZABETH CANATE ARAUJO

RECTORA
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